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CADERNO DE ENCARGOS

CONTRATO DE AQUISICAO DE SERVIGCOS

PRESTACAO DE SERVICOS PARA O ACOMPANHAMENTO
DAS CANDIDATURAS AO PROGRAMA 1.° DIREITO NO
AMBITO DA ESTRATEGIA LOCAL DE HABITACAO

(Ajuste Direto PUblico - Alinea a) Artigo 20.° do Decreto Legislativo
Regional n.° 27/2015/A de 29 de Dezembro)
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CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

Cldusula 1.

Identificacdo do Procedimento e Objeto

1. Processo n.° 63/2022, Ajuste Direto Regime Geral n.° 02/2022:

2, 0O 'b’resenfe caderno de encargos compreende as cldusulas a incluir
no contrato a celebrar na sequéncia do procedimento pré-contratual, o
'qUoI,tem por objeto a prestagdo de servicos para o Acompanhamento das
Candidaturas ao Programa 1.° Direito no ambito da Estratégia Local de
Habitagdo, nos termos e condicdes deﬁhidds nas cldusulas deste Caderno

de Encargos;

3. Procedimento: Ajuste Direto Regime Geral, ao abrigo do disposto na
alinea a) do artigo 20.° do Cédigo dos Contratos Pablicos.

Q) Admissibilidade da proposta: O concorrente terd de apresentar a sua

proposta para todo o objeto do procedimento;

b) Propostas Variantes: N&o é admitida proposta com variantes.

Cldusula 2.9
Entidade Péblica Contratante
Municipio de Velas, NIPC 512 075 506, sedeado no Edificio dos Pacos do
Concelho, na Rua de S&o Jodo (CP 9800-539), Velas, com endereco

telefénico 295 412 214, endereco eletrdnico hieixeira@cmvelas.pt

Cldusula 3.¢

Confrato

1. A execugdo do contrato obedece:
a) As cldusulas do contrato e co estabelecido em todos os elementos e

documentos que dele fazem parte integrante;
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b) Ao Cddigo dos Contratos PUblicos aprovado Decreto-Lei n.° 18/2008,
de 29 de janeiro, na sua versdo atual e conjugado com o Decreto
Legislativo Regional n.° 27/2015/A, de 29 de Dezembro, aplicdvel & Regido.

2, Para os efeitos estabelecidos na alinea a) do niGmero anterior, o

contrato a celebrar integra ainda os seguintes elementos:

Q) Os suprimentos dos erros e das omissdes do Caderno de Encargos
identificados pelos concorrentes, desde que esses erros e omissdes tenham
sido expressamente aceites pelo érgdo competente para a decisdo de

contratar;

b) Os esclarecimentos e as retificacdes relativos ao Caderno de

Encargos;
c) O presente Caderno de Encargos;
d) A proposta adjudicada;

e) Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo

adjudicatario;

3. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no n.° 2 do
art.® 96.° do Cédigo dos Contratos Publicos, e que fazem parte do contrato,
a prevaléncia é determinada pela ordem pela qual sdo indicados nesse

nimero;

4, Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no ponto
anterior e o clausulado do contrato, prevalecem os primeiros, salvo quanto
aos ajustamentos propostos de acordo com o disposto no art.° 99.° e aceites
pelo adjudicatdrio nos termos do art.® 101.°, ambos do Cddigo dos

Contratos Publicos.
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Cldusula 4.°

Prazo de Vigéncia

1. O contrato inicia-se com a sua assinatura, com um periodo de
vigéncia mdaximo de 24 (vinte e quatro) meses.

2, O prazo previsto no ponto anterior poderd ser prorrogado por
iniciativa do confraente publico ou a requerimento do cocontratante,
desde que devidamente fundamentado, ou na sequéncia da ocorréncia
de uma alteragdo anormal e imprevisivel das circunst@ncias ou por facto
alheio & responsabilidade do cocontratante, sem prejuizo do disposto no n.°
2 do artigo 97.° do CCP.

CAPITULO Il
OBRIGAGOES CONTRATUAIS
Secgéo |
Obrigagées do Adjudicatério

Cldusula 5.9

Metodologia, Especificidades e Requisifos Técnicos

1. Sem prejuizo de outras obrigacdes previstas na legislagcdio aplicavel, no
Caderno de Encargos ou nas cldusulas contratuais, da celebragdo do
contrato decorem para a entidade adjudicatéria as seguintes
obrigagdes principais:

1.1 1° Fase: a ValeConsultores assegurard todo o acompanhamento na
elaboragdo da candidatura ao Programa 1° Direito no &mbito da
Estratégia Local de Habitac&o, onde realizard, entre outros:

a) Andlise da Estratégia Local de Habitacéo municipal:
- NUmero de familias sinalizadas;
- Tipologias das solugdes a promover;
- Programagé&o Financeira das solugdes a promover.
b) Mediag&o na articulagdo com o Instituto da Habitacdo e Reabilitagcdo
Ubana (IHRU) relativamente a pedidos de esclarecimento e/ou

enquadramento;
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¢) Recolha de informagdo relevante da Camara Municipal de Velas;
d) Reunides com os responsdveis pela ELH da Cdmara Municipal de
Velas;
e) Apoio & andlise/validacdo dos documentos de cada agregado
candidato:
- Dados do Rendimento e Patriménio de cada agregado;
- Dados Patriménio Mobilidrio;
- Documentos Pessodis.
f) Distribuicdo do Pedido de Financiamento do agregado por cada
solucdo a promover e alocagdo &s prioridades definidas na ELH;
g) Programacgdo Financeira especifica de cada agregado familiar;
h) Preenchimento do formuldrio online das candidaturas por solugdo
e/ou agregado familiar;
i) Submissdo da candidatura usando a plataforma eletrénica do 1.°

Direito.

12  2° Fase: A submiss&o da candidatura segue-se a fase de avaliagdo
do processo de cada agregado por parte do IHRU. Nesta fase, a
ValeConsultores prestard apoio:

a) Na preparagcdo das respostas a potenciais pedidos de
esclarecimentos;

b) No apoio & reunido de informagdes e/ou documentos solicitados pelo
IHRU;

c) No caso de aprovagdo da candidatura, a ValeConsultores prestard
apoio na entrega do Termo de Aceitagdo/Contrato ao financiador e
validacdo de eventuadis documentos/informagdes prévios ao inicio do

projeto.
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Cldusula 6.9

Cessdo de Posigdo Contratual

1. O adjudicatério ndo poderd ceder a sua posicdo contratual ou
qualguer dos direitos e obrigacdes decorrentes do contrato sem

autorizagdo expressa da entidade adjudicante;

2, Para efeitos da autorizagcdo prevista no nimero anterior, deve:
Ser apresentada pelo cessiondrio toda a documentacdo exigida ao

adjudicatdrio no presente concurso.

Cldausula 7.2

Objeto do Dever de Sigilo

1. O forecedor deve guardar sigilo sobre toda a informacdo e
documentagdio, técnica e ndo técnica, comercial ou outra, relativa ao
Municipio de Velas, de que possa ter conhecimento ao abrigo ou em

relacdo com a execucdo do contrato;

2 A informag&o e a documentagdo cobertas pelo dever de sigilo ndo
podem ser transmitidas a terceiros, hem objeto de qualquer uso ou modo
de aproveitamento que n&o o destinado direta e exclusivamente &

execucdo do contrato;

3. Exclui-se do dever de sigilo previsto a informacdo e a documentacgdo
que fossem comprovadamente do dominio publico & data da respetiva
obtengdo pelo fornecedor ou que este seja legalmente obrigado a revelar,
por forga da lei, de processo judicial ou a pedido de autoridades

reguladoras ou outras entidades administrativas competentes.
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Cldausula 8.9

Prazo do Dever de Sigilo

O dever de sigilo mantém-se em vigor até ao final do contrato, sem prejuizo
da sujeicdo subsequente a quaisquer deveres legais relativos,
designadamente, & prote¢do de segredos comerciais ou da credibilidade,

do prestigio ou da confianga devidos ds pessoas coletivas.

Cldausula 9.9

Protecdo de Dados Pessoais

1. O cocontratante garante o cumprimento do Regulamento (UE)
2016/679 do Parlamento Europeu e do Conselho, de 27 de abril, relativo &
prote¢do das pessoas singulares no que diz respeito ao tratamento de dados
pessodis e & livre circulagdo desses dados, designadamente o disposto no
artigo 28.°, bem como legislagcdo complementar aplicavel;

2, Quando solicitado, © cocontratante obriga-se a apresentar ao
confraente publico, no prazo de 48 horas, as medidas adotadas que

evidenciom o cumprimento das disposigcdes relativas & protecdo de dados

pessoais.
CAPITULO 1lI
OBRIGAGOES DA ENTIDADE ADJUDICANTE
Clausula 10.°
Preco Base e Preco Contratual
1. O prego base de acordo com os n.% 1 e 3 do art.® 47.° do CCP, para

o fornecimento objeto de contrato é de € 19.200,00 (dezanove mil e

duzentos euros).

2, Pela prestacdo de servigos do objeto do contrato, bem como pelo

cumprimento das demais obriga¢des constantes do presente Caderno de

-
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Encargos, a entidade adjudicante deve pagar ao adjudicatdrio o preco
constante da proposta adjudicada, acrescido de IVA & taxa legal em vigor

(atualmente, de 16%), se este for legalmente devido.

3. O prego referido no nimero anterior inclui todos os custos, encargos
e despesas cuja responsabilidade ndo seja expressamente atribuida &
enfidade adjudicante, designadamente as despesas de alojamento,
alimentagdo e deslocagdo de meios humanos, despesas de aquisicdo,
transporte, bem como quaisquer encargos decorrentes da utilizacdo de

marcas registadas, patentes ou licengas.

Clausula 11.@

Condigoes de Pagamento

1. A quantia devida pela entidade adjudicante pelos servicos de
consultoria a prestar, nos termos da cldusula anterior, e tendo em conta a
natureza dos trabalhos a realizar, deve ser paga nos seguintes termos e
apds a recegdo por este Municipio das respetivas faturas:

e 25% na data de adjudicagdo dos servicos;

» 25% decorridos 6 meses da data de inicio dos servicos;

e 25% decorridos 12 meses da data de inicio dos servicos;

e 25% decorridos 18 meses da data de inicio dos servicos.

2. Os avisos de pagamento sdo enviados pelo adjudicatdrio para o
Municipio de Velas, Rua de S&o Jodo, 9800-539 Velas.

3. Em caso de discordéncia por parte da entidade adjudicante, quanto
ao montante indicado nas faturas, deve esta comunicar ao adjudicatério,
por escrito, os respetivos fundamentos, ficando o mesmo obrigado a prestar
esclarecimentos necessdrios ou a proceder & emissdo de nova fatura

devidamente corrigida.
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4. As faturas devem conter as seguintes infformagdes:
a) Designacdo e endereco do adjudicatdrio;
b) Data e nimero da fatura;
¢) Referéncia e designagcdo do procedimento;
d) Preco antes e depois de todos os impostos;
e) Taxa e valor do imposto sobre o valor acrescentado (IVA);
f) Referéncia ao nUmero de compromisso;

g) Condi¢cdes de Pagamento.

5. As faturas gue ndo cumpram estas disposicdes podem ser devolvidas;

6. Os atrasos no pagamento das quantias referidas no n.° 1 determinam

a aplicagdo de juros, nos termos legais;

7. Nas condicdes de pagamento a gpresentar pelo concorrente ndo

podem ser propostos adiantamentos por conta dos bens a fornecer;

8. Desde que devidamente emitidas e observado o disposto nosn.% 1 e
3 da presente cldusula, as faturas serdio pagas através de cheque ou

transferéncia bancdria.

Clgusula 12.°

Faturagao Eletrénica

Nos termos do artigo 299.°-B do CPP, os cocontratantes, no dmbito da
execucdo de contratos publicos, sdo obrigados a emitir faturas eletrénicas, ao
abrigo do Decreto-Lei n.° 123/2018, de 28 de dezembro, sem prejuizo dos

requisitos exigidos na legislagdo fiscal.

10
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CAPITULO IV
CAUCAO

Cldusula 13.9

Caugdo

1. Ndo é exigivel a prestagcdo de caugcdo nos termos do n.° 2, do artigo
88.° do CCP aprovado pelo Decreto-Lei 18/2008, de 29 de janeiro, na sua

atual versdo.

2, A entidade adjudicante pode, caso considere conveniente,
proceder & retengcdo de até 10% do valor dos pagamentos a efetuar,
conforme o previsto no art.® 88.°, n.° 3 do mesmo diploma legal indicado no

Nn.° anterior.

CAPITULO V
RESOLUCAO DE LITIGIOS

Cldusula 14.9

Foro Compefente

Para resolugdo de todos os litigios decorrentes do contrato fica estipulada a
competéncia do Tribunal Administrativo e Fiscal de Ponta Delgada, com

expressa renuncia a qualquer outro.

CAPITULO VI
DISPOSICOES FINAIS

Cldusula 15.9

Celebracao do Contratfo

O contrato escrito para o presente concurso € obrigatdrio, sendo elaborado

nos termos do disposto nos artigos 94.° e 96.° do Cddigo dos Contrato

11
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PUblicos, aprovado pelo Decreto-Lei 18/2008, de 29 de janeiro, na redagdo,

na sua atual versdo.

Cldusula 16.9

Comunicacoes e Nolificagdes

1. Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto ds
noftifica¢gdes e comunicagdes entre as partes do contrato, estas devem
ser dirigidas, nos termos do Cddigo dos Contratos PuUblicos, para o

domicilio ou sede contratual de cada uma, identificados no contrato.

2. Qualguer alteragcdo das informagdes de contacto constantes do

confrato deve ser comunicada & outra parte.

Clausula 17.°

Contagem dos Prazos

A contagem dos prazos de acordo com o artigo 470.° do CCP e nos termos
do disposto no artigo 87.° do Cddigo do Procedimento Administrativo sdo

aplicaveis as seguintes regras:

Q) O prazo comeca a correr independentemente de quaisquer
formalidades;

b) Ndo se inclui na contagem o dia em que ocorra o evento a partir do
qual o prazo comega a correr;

c) O prazo fixado suspende-se nos sGbados, domingos e feriados;

d) Na contagem dos prazos legalimente fixados em mais de seis meses,
incluem-se os sGbados, domingos e feriados;

e) E havido como prazo de um ou dois dias o designado,
respetivamente, por 24 ou 48 horas;

f) O termo do prazo que coincida com dia em que o servigo perante o

qual deva ser praticado o ato ndo esteja aberto ao publico, ou ndo

12
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funcione durante o periodo normal, fransfere-se para o primeiro dia Uil
seguinte;
g) Considera-se que o servigo ndo estd aberto ao pdblico quando for

concedida toler@ncia de ponto, total ou parcial.

Clausula 18.°

Legislagdo Aplicavel

O presente contfrato é regulado pelo Decreto Legislativo Regional n.°
27/2015/A, de 29 de dezembro, e, de forma supletiva, pelo Cédigo dos
Contrato Pdblicos aprovado pelo Decreto-Lei n.° 18/2008, de 29 de janeiro,

na sua versdo atual.
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